
 

 

Projektmitarbeitende gesucht! 
„Act One – Kultur- und Arbeitsmarkt für Zirkus in Berlin“ 

Für das EFRE-geförderte Projekt „Act One – Kultur- und Arbeitsmarkt für Zirkus in Berlin“ suchen wir 
ein*e Mitarbeiter*in für die projektbezogene finanzielle Administration und Buchhaltung auf Ho-
norarbasis (Projektlaufzeit: 01.08.2025 - 31.03.2026)  
 
Umfang der Tätigkeit: 
180 Stunden über die gesamte Projektlaufzeit / Ø 22,5h/ Monat 
 
Das Projekt: 
„Act One – Kultur- und Arbeitsmarkt für Zirkus in Berlin“ stellt erstmalig die Berliner Zirkusszene in 
den Fokus. Durch eine Erhebung und Bestandsaufnahme sollen Arbeitssituation und Bedarfe der 
Akteur*innen ermittelt werden. Darüber hinaus soll die Relevanz der Szene innerhalb der Berliner 
Kulturlandschaft herausgestellt und durch gezielte öffentlichkeitswirksame Maßnahmen und Netz-
werkarbeit sichtbar gemacht werden. Im Fokus stehen in Berlin lebende Künstler*innen aus Zirkus 
und angrenzenden Genres, die auf dem Zirkus-Arbeitsmarkt national und international tätig sind.  
„Act One“ wird aus Mitteln des Europäischen Fonds für regionale Entwicklung (EFRE) sowie durch 
das Land Berlin – Senatsverwaltung für Kultur und gesellschaftlichen Zusammenhalt im Programm 
„Stärkung des Innovationspotentials in der Kultur III (INP III)" gefördert.  
 
Aufgaben und Gestaltung der Tätigkeit:  

• Projektbezogene Buchhaltung 
• Finanzcontrolling des Projekts und interne Berichterstattung gem. KFP 
• Belegliste führen und buchhalterisches Dateimanagement 
• Meldungen Künstlersozialkasse 
• Vorbereitende einfache Buchhaltung für Verein Forum Neuer Zirkus e.V. 
• Selbständiges und eigenverantwortliches Handeln bei freier Zeiteinteilung 
• Zusammenarbeit mit Projektkoordination, ggfs. auch mit anderen Projektmitarbeitenden  

 
Qualifikationen/ Voraussetzungen/ Kriterien:  

• Entsprechend der Aufgaben abgeschlossene Ausbildung, Fach-/Hochschulausbildung oder 
gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen, nachweisbar in Referenzen  

• Kenntnis geeigneter Buchhaltungssoftware und Belegverwaltung 
• Kenntnis des Steuerrechts für gemeinnützige Institutionen 
• Bereitschaft zur Mitarbeit in einem agilen Team 

 
Passt das zu Dir?  
Die Bewerbung mit Angabe der zu besetzenden Position und Lebenslauf bitte 
bis zum 17.8.2025 per E-Mail an kontakt@forum-neuer-zirkus.de 
Qualifikationsnachweise bitte erst auf Nachfrage zusenden.  


